INSTITUCION EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA
Reconocimiento Oficial Segin Resolucion 2949 06/ 2005 y 4517 de 11/2016,
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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL
(LEY 715- DECRETO 4791)

PROCESO N° CRE-02-2019
Contratacién de adquisiciones de bienes, servicios y obras hasta 20 SMMLV

Sincelejo - Sucre, 20 de marzo de 2019
En aplicacion del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el articulo 17 del Decreto 4791
de 2008 y el Manual de Contratacién expedido por el Consejo Directivo de la Institucién Educativa
Nueva Esperanza para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V. se presenta el
Estudio de Conveniencia y Oportunidad para la siguiente necesidad.
OBJETO: SUMINISTRO DE UTILES DE PAPELERIA.

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Informacioén General:

DEPENDENCIA RESPONSABLE GESTION DIRECTIVA

TIPO DE CONTRATO SUMINISTRO
PRESUPUESTO ASIGNADO $6.562.078 (IVA INCLUIDO)
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N°® 013

LUGAR DE EJECUCION SINCELEJO - SUCRE
PLAZO TRES (3) DIAS HABILES

El pago se realizard contraentrega una vez sea

FORMA DE PAGO expedida por parte del supervisor del contrato fa
certificacion de cumplimiento, con el recibido a entera
satisfaccién firado por el ordenador del gasto.

SUPERVISOR STELLA MARIA PEREIRA ARROYO - AUXILIAR

ADMINISTRATIVO
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MARCO LEGAL

La ley 715 en su articulo 13 concordante con su articulo 17 del decreto 479, De acuerdo con el
procedimiento establecido faculta a los Consejos Directivos de las Instituciones Educativas para
reglamentar la adquisicion de bienes, servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo de
la Institucion Educativa Nueva Esperanza, mediante el Manual de Contratacion interno ha establecido
el procedimiento para dichas adquisiciones, por ello, la Institucién Educativa Nueva Esperanza de
Sincelejo hace la invitacién a los interesados en participar del Proceso.

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece al
Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001 concordante con el articulo 17 del Decreto 4791
de 2008 y el Manual de Contratacion expedido por el Consejo Directivo de la Institucién Educativa para
la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 SM.L.M.V.

El Manual de Contratacién expedido por el Concejo Directivo de la Institucion Educativa, segin Decreto
4791 de 2008 para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V. establece: Elaborar
un Estudio Previo Simplificado, que contendra:

1. SUCINTA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucion Educativa Nueva Esperanza viene implementando los procesos administrativos para su
mejoramiento continuo y buen funcionamiento, en consecuencia se deben atender las necesidades de
apoyo administrativo y logistico que soporten el desarrollo y cumplimiento de sus objetivos misionales.
Dentro de estos apoyos se encuentra el suministro de utiles de papeleria, de una manera eficaz,
eficiente y economica a todo el personal de la institucion.

Teniendo en cuenta lo anterior y atendiendo la necesidad se requiere contratar el suministro de utiles
de papeleria y elementos de escritorio, asi como otros materiales y suministros para las diferentes
dependencias.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE UTILES DE PAPELERIA
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3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ITEM |CANTIDAD DESCRIPCION

1 50 ARCHIVADOR LEGAJADOR OFICIO AZ

2 12 BISTURI GRANDE

3 6 BISTURI PEQUENO

4 60 BOLIGRAFO NEGRO

5 1 BOLSILLO CARTA X 100

6 BOLSILLO OFICIO X 100

7 96 BORRADOR NEGRO

8 80 BORRADOR TABLERO ACRILICO

9 12 CARPETA CATALOGO 1 PULG CARTA HERRAIJE REDONDO

10 80 CARPETA FUELLE PLASTICA

11 10 CARTON PAJA LAMINA 100X 70

12 20 CARTULINA 100 X 70 CM BLANCA

13 100 CARTULINA FLUORESCENTE 1/8X 7

14 5 CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA OFICIO PAQ X 100

15 20 CARTULINA PLANA NEGRA 50 X 70

16 3 CHINCHE PLASTIFICADO AMARILLO X 50 UND

17 3 CHINCHE PLASTIFICADO AZUL X 50 UND

18 2 CHINCHE PLASTIFICADO BLANCO X 50 UND

19 2 CHINCHE PLASTIFICADO ROJO X 50 UND

20 2 CINTA CORRUGADA METALIZADA 1 X 50 DORADO

21 2 CINTA CORRUGADA METALIZADA 1 X 50 ROIO

22 12 CINTA DE ENMASCARAR

23 12 CINTA TRANSPARENTE 48 X 200 MT

24 5 CLIP METALICO MARIPOSA DISP X 50

25 3 COMPAS DE CHUPA PARA TABLERO GRANDE

26 12 CORRECTOR LIQUIDO (LAPIZ)

27 50 FOLDER COLGANTE PLASTICO AZUL VARILLA METALICA OFICIO

28 10 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO

29 12 GLOBOR-12 X 50 **

30 8 GRAPA STANDAR GALVANIZADA X 5000
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31 5 LAMINA FOMY AMARILLO
2 5 LAMINA FOMY AZUL CLARO TURQUEZA

33 5 LAMINA FOMY AZUL REY OSCURO

34 5 LAMINA FOMY BLANCO

35 2 LAMINA FOMY ESCARCHADO AMARILLO

36 2 LAMINA FOMY ESCARCHADO DORADO

37 2 LAMINA FOMY ESCARCHADO MORADO VIOLETA
38 2 LAMINA FOMY ESCARCHADO ROJO

39 2 LAMINA FOMY ESCARCHADO VERDE LIMON

40 2 LAMINA FOMY ESCARCHADO VERDE OSCURO

a1 5 LAMINA FOMY FUCSIA

42 5 LAMINA FOMY MORADO

43 5 LAMINA FOMY NARANJA

44 5 LAMINA FOMY NEGRO -
45 5 LAMINA FOMY ROJO

46 5 LAMINA FOMY VERDE OSCURO PASTO

47 10 |LAPIZ GRAFITO X 12 UND

48 1 LIBRO CONTABILIDAD 3 COLUMNAS 200 FOLIOS OFICIO
49 8 MARCADOR PERMANENTE AZUL

50 12 |MARCADOR PERMANENTE NEGRO

51 8 MARCADOR PERMANENTE ROJO

52 8 MARCADOR PERMANENTE VERDE

53 80 |MARCADOR RECARGABLE NEGRO

54 80 | MARCADOR RECARGABLE ROJO

55 2 MARCADOR PUNTA FINA MORADO

56 2 MARCADOR PUNTA FINA AZUL

57 2 MARCADOR PUNTA FINA MAGENTA

58 2 MARCADOR PUNTA FINA NARANJA

59 12 |MARCADOR PUNTA FINA NEGRO

60 2 MARCADOR PUNTA FINA ROJO

61 2 MARCADOR PUNTA FINA TURQUESA

62 10 | PAPEL SEDA BLANCO
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63 10 PAPEL SEDA CURUBA
64 10 PAPEL SEDA FUCSIA
65 10 PAPEL SEDA LILA
66 10 PAPEL SEDA MORADO
67 10 PAPEL SEDA NARANJA
68 10 PAPEL SEDA ROJO
69 10 PAPEL SEDA VERDE ESMERALDA
70 10 PAPEL SEDA VERDE OSCURO
71 3 PAQ PAPEL BOND ADHESIVO 21.5 X 28CM X 20 HOJAS
72 12 PEGANTE EN BARRA 40 GR
73 2 PEGANTE GALON
74 1 PISTOLA SILICONA GRANDE
75 12 PLANILLERO PLASTICO OFICIO
76 6 RECIBO DE CAJA MENOR X 100H
77 6 RESALTADOR AMARILLO
78 6 RESALTADOR AZUL
79 9 RESALTADOR FUSCIA
80 6 RESALTADOR NARANJA
81 6 RESALTADOR VERDE
82 5 SACAPUNTA METALICO X 24 UND
83 1 SILICONA EN BARRA DELGADA ECONOMICA X KILO
84 2 SILICONA EN BARRA GRUESA ECONOMICA X KILO
85 1 SOBRE BLANCO OFICIO
86 1 SOBRE DE MANILA CARTA
87 1 SOBRE DE MANILA OFICIO
88 12 TUERA FIGURA ZIGZAG
89 80 TINTA PARA MARCADOR NEGRA 100 ML **
90 3 TRANSPORTADOR MADERA 180 GRADOS 5.5 MM GRANDE
91 12 VINILO 125 GR DORADO OSCURO PERLADO
92 12 VINILO 125 GR PERLADO GRIS
93 76 CARTUCHERA BASICA
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO Y PLAZO DE EJECUCION

El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de SEIS MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y DOS MIL SETENTA Y OCHO PESOS ($6.562.078) M/CTE.

Valor pagadero: EI pago se realizara contraentrega una vez sea expedida por parte del supervisor
del contrato la certificacion de cumplimiento, con el recibido a entera satisfaccion firmado por el
ordenador del gasto. Este valor fue establecido de conformidad con estudio de mercado, con base en
el cual fue factible obtener cotizaciones de precios.

El plazo de ejecucién contractual sera de TRES (3) DIAS HABILES contados a partir de la fecha de
legalizacion del contrato.

5. CDP QUE RESPALDA LA CONTRATACION

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP N° 013 expedido con fecha 20 de marzo de
2019, por parte de la Auxiliar Administrativa de la Institucién, con cargo al Rubro Presupuestal:
MATERIALES Y SUMINISTROS, por valor de SEIS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y DOS MIL
SETENTA 'Y OCHO PESOS ($6.562.078) M/CTE.

Fecha de aprobacion: 20 de marzo de 2019

W)
INGRID DEL ROSARIO RIVERA ESPINOSA
Rectora
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