
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA  
Reconocimiento Oficial Según Resolución 2949 06/ 2005 y 4517 de 11/2016,  

emanado de la Secretaria de Educación Municipal de Sincelejo - Sucre 

Registro ICFES: COD145995 
 DANE: 170001038811- NIT. 823003938- 2 

ESTUDIOS PREVIOS RÉGIMEN ESPECIAL 

(LEY 715- DECRETO 4791) 

PROCESO N° CRE-09-2018 

Contratación de adquisiciones de bienes, servicios y obras hasta 20 SMMLV 

 

 
Calle 43 Nº 16 - 20 Barrio La Gran Colombia                            Teléfono: 2750672 

Humanismo y Ciencia 

 

Co-sc-cer576711 

 
Sincelejo - Sucre, 01 de noviembre de 2018 
 
En aplicación del artículo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el artículo 17 del Decreto 4791 
de 2008 y el Manual de Contratación expedido por el Consejo Directivo de la Institución Educativa 
Nueva Esperanza para la adquisición de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V. se presenta el 
Estudio de Conveniencia y Oportunidad para la siguiente necesidad. 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE ÚTILES DE PAPELERÍA”. 
 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
Información General: 
 

 

DEPENDENCIA RESPONSABLE        

 

GESTIÓN DIRECTIVA 

 

TIPO DE CONTRATO 

 

SUMINISTRO 

 

PRESUPUESTO ASIGNADO 

 

$ 13.888.918 (IVA INCLUIDO) 

 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

N° 031 

 

LUGAR DE EJECUCION 

 

SINCELEJO - SUCRE 

 

PLAZO 

 

TRES (3) DÍAS HÁBILES 

 

FORMA DE PAGO 

 
El   pago   se   realizará   contraentrega una   vez sea 
expedida por parte del supervisor del contrato la 
certificación de cumplimiento, con el recibido a entera 
satisfacción firmado por el ordenador del gasto. 

 

SUPERVISOR 

 

STELLA MARÍA PEREIRA ARROYO – AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 

  
 

MARCO LEGAL 
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La ley 715 en su artículo 13 concordante con su artículo 17 del decreto 479, De acuerdo con el 
procedimiento establecido faculta a los Consejos Directivos de las Instituciones Educativas para 
reglamentar la adquisición de bienes, servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo  de 
la Institución Educativa Nueva Esperanza, mediante el Manual de Contratación interno ha establecido 
el procedimiento para dichas adquisiciones, por ello, la Institución Educativa Nueva Esperanza de 
Sincelejo  hace la invitación a los interesados en participar del Proceso. 
 
Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece 
al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001  concordante con el artículo 17 del Decreto  
4791 de 2008 y el Manual de Contratación expedido por el Consejo Directivo de la Institución 
Educativa para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 S.M.L.M.V. 
 
El Manual de Contratación expedido por el Concejo Directivo de la Institución Educativa, según 
Decreto 4791 de 2008 para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 S.M.L.M.V. establece: 
Elaborar un Estudio Previo Simplificado, que contendrá: 
 

1. SUCINTA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
 
La Institución Educativa Nueva Esperanza viene implementando los procesos administrativos para su 
mejoramiento contínuo y buen funcionamiento, en consecuencia se deben atender las necesidades 
de apoyo administrativo y logístico que soporten el desarrollo y cumplimiento de sus objetivos 
misionales. Dentro de estos apoyos se encuentra el suministro de útiles de papelería,  de una manera 
eficaz, eficiente y económica a todo el personal de la institución. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior y atendiendo la necesidad se requiere contratar el suministro de útiles 
de papelería y elementos de escritorio, así como otros materiales y suministros para las diferentes 
dependencias. 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 

  
 
 “SUMINISTRO DE ÚTILES DE PAPELERÍA” 
 
  

3. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS  
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ITEM CANT DETALLE VALOR 

PROMEDIO 

1 100 Caja de resma tamaño carta * 10 Ud.  $    1.136.471  

2 100 Caja de resma tamaño oficio * 10 Ud.  $    1.462.588  

3 3 Pegante papel Tarro Grande  $          35.576  

4 250 Cartulina legajadora (paquetex50 unid) x 5   $        172.941  

5 200 Gancho legajador plástico  $          39.529  

6 5 Bolsillos Oficio (paquetes)  $          27.176  

7 50 Carpetas plásticas  $        177.882  

8 1 Bolsillos Carta (paquete)  $            4.447  

9 7 Carpeta tres argollas 1 pulgada  $          58.800  

10 20 Clips * caja  $          47.435  

11 50 Papel adhesivo pliego  $        244.588  

12 48 Lapicero Negro caja * 12  $          37.948  

13 36 Lápices Mongol caja * 12  $          35.576  

14 12 Resaltadores colores surtidos caja * 12  $          24.904  

15 12 Corrector liquido (lápiz) caja *12  $          35.576  
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16 110 Borrador caja * 24  $          76.094  

17 12 Pegante mediano  $          42.692  

18 12 Sacapuntas caja * 12  $            3.558  

19 12 Marcadores permanente punta gruesa negro caja * 12  $          21.346  

20 24 Marcadores permanente punta gruesa colores surtidos 
caja x 12 unidades 

 $          42.692  

21 12 Marcador punta delgada negro caja * 12  $          35.576  

22 12 Marcador punta delgada colores surtidos caja * 12  $          35.576  

23 24 Cinta pegante gruesa paquete * 12  $        113.845  

24 12 Cinta pegante doble fax * 12  $          41.506  

25 36 Cinta de enmascarar * 12  $        106.729  

26 20 Carpeta de cartón tamaño oficio no colgante  $            6.918  

27 5 Clips mariposa caja * 50 Ud.  $          13.045  

28 12 Grapas * caja  $          32.730  

29 50 Cartulinas de colores 50 pliegos   $          47.435  

30 100 Cartulina de colores octavos paquete * 10  $        148.235  

31 1 Papel kraft 300mts  $          85.976  
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32 100 Sobre manila oficio caja * 100  $          24.706  

33 100 Sobre manila carta caja * 100  $          19.765  

34 12 Clipboard portapapeles plástico  $          59.294  

35 4 Silicona en barra delgada   $            1.897  

36 8 Caja de chinches  $            9.487  

37 130 Lápices  $        128.471  

38 70 Lapiceros  $          55.341  

39 80 Borradores  $          39.529  

40 80 Sacapuntas Metálicos  $          37.948  

41 75 Cartucheras  $          96.353  

42 70 Carpetas plásticas con gancho  $        221.365  

43 150 Tintas para recargar marcadores  $        533.647  

44 80 Borrador tablero  $        150.212  

45 100 Marcador recargable  $        177.882  

46 12 Exactos grandes  $          35.576  

47 6 Exactos pequeños  $            5.929  
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48 50 Papel barrilete o seda  $          11.859  

49 3 Bombas o globos  $          26.015  

50 1 Rollo de Nailon  $            1.976  

51 10 Paquete de cartulina negra 1/8  $          19.765  

52 6 Lamina de icopor gruesa  $          29.647  

53 25 Cuadernos de 100H  $          74.118  

54 12 AZ oficio   $          83.012  

55 12 ganchos legajadores plásticos   $          35.576  

56 20 Carpeta plástica Colgante  $          23.718  

57 44 Sacapuntas  $          65.224  

58 6 Escuadra de madera de 60 cm  $        151.200  

59 6 Escuadra de madera de 45 cm  $        139.341  

60 6 Reglas de madera de 100 cm  $          50.400  

61 3 Compás de madera grande  $        222.353  

62 3 Transportador de madera grande  $          68.188  

63 2 Curso de Inglés 3T 1Block 1Dicc 1Guia 4 Cd audio 3 Cd 
Video 1 Maletín 

 $    2.325.000  
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64 2 Video Beam PA503X RES: XGA 1024X768 3600  $    2.875.910  

   

SUB-TOTAL  

 
$ 12.196.100 

  IVA $ 1.692.818 

  TOTAL $ 13.888.918 

 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO Y PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de TRECE MILLONES 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS DIECIOCHO PESOS ($ 13.888.918) 
M/CTE. Valor pagadero: El   pago   se   realizará   contraentrega una   vez sea expedida por parte del 
supervisor del contrato la certificación de cumplimiento, con el recibido a entera satisfacción firmado 
por el ordenador del gasto. Este valor fue establecido de conformidad con estudio de mercado, con 
base en el cual fue factible obtener cotizaciones de precios. 
 
El plazo de ejecución contractual será de TRES (3) DÍAS HÁBILES contados a partir de la fecha de 
legalización del contrato. 

5. CDP QUE RESPALDA LA CONTRATACIÓN  

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP N° 031 expedido con fecha 01 de 
noviembre de 2018, por parte de la Auxiliar Administrativa de la Institución, con cargo al Rubro 
Presupuestal: MATERIALES Y SUMINISTROS, por valor de TRECE MILLONES OCHOCIENTOS 
OCHENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS DIECIOCHO PESOS ($ 13.888.918) M/CT 
 

 

Fecha de aprobación: 01 de noviembre de 2018 

 

_________________________________________ 

INGRID DEL ROSARIO RIVERA ESPINOSA  
Rectora  


